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Priifungsoberflaiche Microsoft Office Specialist Compass

Allgemeine Informationen

Alle MOS Zertifkationen laufen tber die Prifungssoftware ,,Compass” ab, die Software wird von
Certiport betrieben.

Wihrend der Priifung sind die Neu, Offnen, Freigeben und die Hilfefunktion deaktiviert. Diese
Funktionen werden natdrlich dann auch nicht fiir die Priifung bendétigt und sind in keiner
Fragestellung enthalten.

Priifungsoberflache
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[ —— Prifungsaufgaben
Markieren fertig Markierung zur Uberpriifung Markierung fiir Feedback

e

Der Bildschirm ist in 2 Fenster geteilt:

=>» Applikationsfenster
o Hier fiihren Sie die Ubungen aus welche von der Priifung verlangt werden
=>» Prifugnsaufgaben
o Indiesem Fenster befinden sich die Fragestellungen fiir die Ubungen. AuRerdem sind
hier auch die Zeit, Prifungsiibersicht usw. Zu finden.



Priifungsaufgaben (Priifungsfenster)
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Prifungsaufgaben

Markieren fertig Markierung zur Uberpriifung Markierung fur Feedback

1: Skalierungseinstellungen, hier kénnen Sie die groRe des Prifungsfesnters vergréRern
2: Zeitangabe, zeigt an wie viel Zeit noch fiir die Priifung Gbrig ist

3: Priifungsaufgaben, leitet an eine Ubersicht aller abgeschlossenen/markierten fragen. In dieser
Ubersicht kann man seine Arbeit auch noch einmal kontrollieren

Prifungsaufgaben

Die Riickkehr zu einer bestimmten Aufgabe markieren Sie die Aufgabe.
zuriick zur Projekte enthalten Aufgaben als “erledigt” Kennzeichnen, Markiert fiir die Uberpriifung, oder Markiert fiir Feedback, wéhlen Sie die dberschrift der Spalte
Wahlen Sie Priifung abschlieBen, um zu beenden der Prifung. Wahlen Sie Ergebnisbericht anzeigen verlassen Sie das Feedback-Modus

als “erledigt Markiert fiir die Review Markiert fiir das

Projekt-Nummer-Task-Nummer Kennzeichnen Feedback

1-1: Sie sammeln Informationen iber die Entfernungen zwischen beliebten Rei...
1-2: Entfernen Sie alle Regeln der bedingten Formatierung aus dem Arbeitsbl...
1-3: Fithren Sie im Arbeitsblatt ,New York” eine Sortierung auf mehreren Ebe.
1-4: Verwenden Sie im Arbeitsblatt .New York" in der Zelle D23 eine Funktio.

1-5: Erstellen Sie im Arbeitsblatt ,New York” ein Diagramm mit gruppierten ...
1-6: Rufen Sie im Arbeitsblatt .London” im Diagramm .Flugmeilen” eine Daten...
2-1: Sie arbeiten fir die Woodgrove Bank. Sie bereiten Informationen fir ei...
2-2: Formatieren Sie im Arbeitsblatt ,Wechselkurse” die Zellen B4:D8, sodas.

2-3: Entfernen Sie im Arbeitsblatt ,Neue Konten” die Tabellenzeile, in der ..

2-4: Verwenden Sie im Arbeitsblatt ,GroBkunden” in der Spalte ,Monatsdurchs...
2-5: Verwenden Sie im Arbeitsblatt ,Kontakt" in der Spalte ,E-Mail-Adresse”...
2-6: Vertauschen Sie im Arbeitsblatt ,Neue Konten” im Diagramm ,Kontensalde...
3-1: Sie stellen das Notenarbeitsblatt fir das aktuelle Semester der Bellow...

3-2: Benennen Sie die Tabelle im Arbeitsblatt ,Aufgaben” mit ,Aufgaben”.

3-3: Konfigurieren Sie im Arbeitsblatt ,Aufgaben” die Tabellenformatoptione...
3-4: Geben Sie im Arbeitsblatt .Notenkriterien” in der Zelle B28 eine Forme.

3-5: Verwenden Sie im Arbeitsblatt .Prifungen” eine Funktion in der Zelle E

3-6: Léschen Sie im Diagrammblatt Punkteverteilung” die Legende, und lasse...

Priifung abschlieen

4: Projekt neustarten: startet das aktuelle Projekt neu, alle Anderungen an diesem Projekt werden
verworfen

5: Projekt absenden ist selbsterklarend, das Projekt wird abgespeichert aber die Aufgaben kann man
in der Prifungsibersicht noch einmal Giberarbeiten

6: Die Ansicht fir die Projektfragen wird zugeklappt sodass im Applikationsfenster mehr zu sehen ist

7: Die Anzeige flr die Prifung wird zuriickgesetzt (wird verwendet um Anzeigefehler zu beheben



