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Microsoft Office Kurse rund um Microsoft Office
 





Die Anwendungen aus dem Microsoft Office Paket – von Excel bis Outlook – gehören standardmäßig zum Arbeitsalltag im Büro. Dementsprechend sind Kenntnisse rund um diese Programme Grundvoraussetzungen für viele Jobs. Gehen auch Sie sicher, dass Sie auf Ihr Tagesgeschäft vorbereitet sind: Bei ETC finden Sie umfassende Microsoft Office Kurse für Anfänger*innen und Fortgeschrittene.
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Wählen Sie eine Trainings-Kategorie
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Microsoft Access
 Microsoft Access als effektives Arbeitstool erlernen
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Microsoft Excel
 Anwendungsorientierte Excel-Kurse für jeden Wissensstand
 




[image: Logo Microsoft Office Specialist Master] 
Microsoft MOS Trainings
 Bessere Karrierechancen mit MOS-Zertifizierungen
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Microsoft Office 365 - Anwender
 Office-365-Anwendungen am Arbeitsplatz und via Cloud nützen
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Microsoft Office Flash Trainings
 Das Wichtigste in nur 3 Stunden
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Microsoft Outlook
 Outlook-Schulungen für eine effiziente Nutzung
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Microsoft PowerPoint
 Powerpoint richtig anwenden und selbstbewusst präsentieren
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Microsoft Project
 Projekte erfolgreich und übersichtlich planen
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Microsoft Visio
 Profi-Seminare für den Einsatz von Microsoft Visio
 




[image: Logo Microsoft Word] 
Microsoft Word
 Vom Microsoft-Word-Einsteiger zum -Profi
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 Erleben Sie Microsoft 365 Copilot – Ihr neuer KI-Assistent 

Mehr Effizienz in Word, Excel, PowerPoint, Outlook und Teams

Für Nutzer*innen von Microsoft 365 revolutioniert der KI-Assistent Copilot Ihre Arbeitsweise. Mit Microsoft 365 Copilot erstellen Sie Dokumente in Word noch schneller, analysieren und visualisieren Daten in Excel mit Leichtigkeit, gestalten überzeugende PowerPoint-Präsentationen mit wenigen Klicks und verwalten Ihre E-Mails in Outlook effizienter denn je. Copilot ist Ihr persönlicher Assistent, der Ihnen hilft, die täglichen Herausforderungen des digitalen Arbeitsplatzes zu meistern und die digitale Überlastung zu reduzieren. Diese intelligente Ergänzung zu Ihrer Microsoft 365 Productivity Suite ist darauf ausgerichtet, Ihren Arbeitsalltag zu erleichtern und Ihre Produktivität spürbar zu steigern. 

Microsoft Copilot macht Routineaufgaben effizienter, damit Sie sich auf das Wesentliche konzentrieren können. Laden Sie das Themenspecial herunter, um einen vollständigen Überblick zu erhalten und zu erfahren, wie der Einsatz von KI Ihren Arbeitsalltag intelligenter und flexibler gestalten kann. 




Download Themenspecial  







Digitale Transformation braucht kompetentes Personal 
 Die meisten Arbeitgeber*innen haben den Handlungsbedarf punkto digitaler Transformation längst erkannt. Die Einführung von Softwarelösungen ist dabei nur ein kleiner Teil des großen Ganzen. Tatsächlich mangelt es in vielen Unternehmen immer noch an einem grundsätzlichen Fahrplan und an Personal, das über die erforderlichen digitalen Kompetenzen verfügt. 

Das “Digital Skills Barometer” von Fit4Internet zeigt, dass die Österreicher*innen Nachholbedarf bei digitaler Fitness haben.




zum Digital Skills Barometer Beitrag 







Viele überschätzen die eigene digitale Fitness 
 Sowohl Frauen als auch Männer überschätzen ihre digitale Fitness: 36 Prozent, das entspricht rund zwei Kompetenzstufen, liegen zwischen der Selbsteinschätzung der digitalen Fitness und dem tatsächlichen Wissen der Befragten. Je höher der Bildungsgrad ist, desto geringer fällt die Überschätzung der eigenen digitalen Kompetenzen aus.  
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Frauen sind digital weniger gut ausgerüstet 
 Sowohl bei der digitalen Bildung als auch in der Nutzung von Home-Office und bei der digitalen Ausstattung, gibt es einen Gender-Gap. 42,6 Prozent aller Befragten arbeiten gelegentlich im Home-Office. 

Jede fünfte Frau erhält keine Arbeitsausstattung durch den Arbeitgeber, nur bei jedem achten Mann ist dies der Fall. In Zeiten der digitalen Transformation kann sich Österreich diese Benachteiligung nicht länger leisten. 
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 Mit ETC Trainings Microsoft Office Anwendungen effektiver nutzen 

Ausbildung für Ihre Mitarbeiter im Bereich Windows und Microsoft Office macht immer mehrfach Sinn! Einerseits profitieren Sie von höherer Effizienz, wenn alle Produkt-Funktionen richtig eingesetzt werden und andererseits steigern Sie die Motivation Ihrer MitarbeiterInnen, da das Unternehmen in Weiterbildung investiert! 

Unsere Seminare sind dabei so konzipiert, dass sehr viel „Hands-on“ gearbeitet wird – wir vermeiden also lange Theorie-Vorträge und setzen stattdessen auf wirklich praxisorientiertes Lernen unter Einbeziehung aller Lern-Medien! 









Die ETC Office Academy 
 Im Rahmen der digitalen Transformation ist die Einführung von Softwarelösungen ist dabei nur ein kleiner Teil des großen Ganzen. Tatsächlich mangelt es in der Nutzung bei vielen Unternehmen immer noch an einem grundsätzlichen Fahrplan und an Personal, das über die erforderlichen digitalen Kompetenzen verfügt.  

Ausbildung für Ihre Mitarbeiter*innen im Bereich Windows, Microsoft Office und Google Workspace macht daher immer mehrfach Sinn! Einerseits profitieren Sie von höherer Effizienz, wenn alle Produkt-Funktionen richtig eingesetzt werden und andererseits steigern Sie die Motivation Ihrer Mitarbeiter*innen, da das Unternehmen in Weiterbildung investiert! 

Unsere Seminare sind dabei so konzipiert, dass sehr viel „Hands-on“ gearbeitet wird. Wir vermeiden also lange Theorie-Vorträge und setzen stattdessen auf wirklich praxisorientiertes Lernen unter Einbeziehung aller Lern-Medien! 









ETC Lernformen
 ETC bietet Ihnen im Bereich Microsoft Anwender Trainings verschiedene Lernformate. Vom 2-stündigen Video Based Training über ein 2-tägiges Vor-Ort Training bis zum individuellen Paket mit verschiedenen Lernformaten für Ihr individuelles Projekt. 

Unsere Lernformen – so individuell wie Ihre Bedürfnisse! 

	Standard Kurs (1-2 Tage) mit Trainer im Vor-Ort Training bei ETC oder remote im Online Training
	Flash Training (3 Stunden) mit Trainer*in – kompakt und zielgenau


	Selbststudium (1-3 Stunden) mit anerkannten, beliebten ETC Video-based Trainings (Lernvideos und Übungen) 
	Gecoachtes Selbststudium (1+ Tag/e) mit Video-based Training UND Trainer*in (Coached Learning) 
	Ganz speziell nur für Sie oder Ihr Team als individuelles Firmentraining 









Microsoft News & Events
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28.03.2024 Künstliche Intelligenz in Österreichs Unternehmen – wichtig aber weniger Investitionen
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28.03.2024 Microsoft Copilot for Security ab 1. April 2024 verfügbar
 







[image: alt] 


08.03.2024 Tech Conference is back – am 18.+19.06.2024
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22.01.2024 Die Zukunft der IT-Produktivität: Entdecken Sie die Möglichkeiten mit Copilot und Microsoft
 










Alle News 
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0.5 Tage


Online
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Microsoft 365 Copilot für Entscheider
CoPi-Ent 






11.04.2024
+3




€ 290,-
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1 Tag


Online
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Microsoft Copilot für Anwender
MO365CPA 






26.04.2024




€ 590,-
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1 Tag

Wien

Online
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M365 & Copilot – Kommunikation-Bundle (Teams, Outlook, Whiteboard, Loop)
CoPi-TOLW 











5,0


07.05.2024
+7



Ab € 290,-
€ 430,-







[image: Logo Microsoft]


2 Tage

Wien

Online
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Microsoft 365 und Office 365 für Administratoren und Service-Desk
MUPS365ADMIN 











4,6


20.06.2024
+2



€ 1.250,-
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2 Tage

Wien

Online
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Microsoft Office 365 - Grundlagen für das webbasierte Arbeiten
MO365 











3,7


02.05.2024
+2



€ 800,-
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2 Tage

Wien

Online
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Office 365 mit Microsoft Office 2016/2019 Desktop für Anwender
MO365-2016 











4,9


29.04.2024
+1



€ 800,-
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1 Tag

Wien+2

Online
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Microsoft Teams Basic
MTB 






31.05.2024
+4



€ 420,-
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1 Stunde

Wien

Online
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Microsoft Teams Essentials
MTE 






26.08.2024
+1



€ 270,-
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1 Tag

Wien

Online
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Microsoft Office Specialist (Expert) in Access 2019
MO-500 






25.04.2024
+2



€ 540,-
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3 Stunden

Wien

Online
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Office FLASH: Dokumentenverwaltung mit Microsoft 365 (OneDrive, SharePoint Online, Teams)
fM365-DV 






06.05.2024
+2



€ 249,-
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Weiter 













Standorte
 	


Wien 


Modecenterstraße 22

1030 Wien 

+43153317770



Mehr 

	


Graz 


Dietrich Keller Str. 24

8074 Raaba-Grambach 

+43153317770



Mehr 

	


Attnang 


Steinhüblstraße 1

4800 Attnang-Puchheim 

+43153317770



Mehr 
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